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Warszawa, 9.09.2013
ZAPYTANIE OFERTOWE 10/POKL/OW

POSTANOWIENIA OGOLNE

Stowarzyszenie Pomocy Osobom z Problemami Emocjonalnymi SPOZA stosujgc zasade
konkurencyjnosci zaprasza do ziozenia oferty celem wylonienia wykonawcy, ktory
przeprowadzi ustugi w ramach projektu pt. ,Osrodki wsparcia’(Nr Umowy UDA-
POKL.07.02.01-14-125/11-00), realizowanego na terenie wojewodztwa mazowieckiego,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego. Projekt jest realizowany w
ramach Priorytetu VII Promocja Integracji spotecznej, Dziatanie 7.2 Przeciwdziatanie
wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.1 Aktywizacja
zawodowa i spoteczna os6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Niniejsze zapytanie zostato ogtoszone na stronie internetowej zamawiajgcego
WWW.Sp0oza.org.pl oraz w siedzibie Stowarzyszenia Spoza w Warszawie.

Zapytanie ofertowe nie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych i nie podlega jej przepisom.

INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Stowarzyszenie Pomocy Osobom z Problemami Emocjonalnymi SPOZA
Ul. Targowa 66 lok. 23

03-729 Warszawa

Tel 508-967-137

E-mail: osrodki.wsparcia@spoza.org.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Przedmiotem zamowienia s3a:
o Ustuga merytoryczna - opracowanie, edycja, sktad i druk monografii , Drogowskaz
na mazowieckim rynku pracy. Metody wsparcia osob zagrozonych wykluczeniem
spotecznym w zyciu zawodowym”

Zamowienie finansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu VII Promocja Integracji spotecznej, Dziatanie 7.2
Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie
7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoteczna oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ZGODNIE Z KODAMI CPV

79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane
80570000-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

Celem projektu jest wzmocnienie potencjatu i poprawa dostepu do zatrudnienia 120 oséb
niepetnosprawnych, pozostajgcych bez zatrudnienia zamieszkujgcych dzielnice m.st.
Warszawy: Mokotéw, Praga Potudnie, Praga Pétnoc, Srédmiescie, Targéwek i Wola przez
ich udziat w 4 kompleksowych ,Os8rodkach wsparcia”. Szkolenia przyczyni¢ sie¢ majg do
podniesienia poziomu kompetencji spot. niezbednych na rynku pracy w zakresie skuteczne;j
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komunikacji, asertywnosci i zarzgdzania czasem a takze w zakresie efektywnego wejscia na
rynek pracy i podniesienie wiedzy o instrumentach wsparcia osob niepetnosprawnych na
rynku pracy.

UCZESTNICY SZKOLEN

Ustugi skierowane beda do minimum 140 uczestnikow projektu. Uczestnikami projektu sg
osoby niepelnosprawne, w wieku aktywnosci zawodowej /15-64lata/ zagrozone
wykluczeniem spotecznym, zamieszkate w dzielnicach m.st. Warszawy :Mokotow, Praga
Potudnie, Praga Pétnoc, Srédmiescie, Targéwek i Wola, ktére w 2009 r. zostaty objete
wsparciem pomocy spotecznej po raz pierwszy i/lub dtugotrwale korzystajg z pomocy
spotecznej (ponad 3lata).

ZAKRES ZADAN
W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

e opracowania, edycji, sktadu i druku monografii , Drogowskaz na mazowieckim rynku
pracy. Metody wsparcia oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym w Zzyciu
zawodowym” - 150 sztuk

Celem monografii ma by¢ ukazanie warunkéw funkcjonowania oséb z niepetnosprawnoscig
na rynku pracy w wojewddztwie mazowieckim, wskazanie metod ich wsparcia, jako oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym i zawodowym.

TERMIN WYKONANIA USLUGI
o Luty 2014r

PRZYGOTOWANIE OFERTY

Wykonawca, ktory posiada odpowiednie doswiadczenie, jest zdolny do wykonania zamdwienia i
jest zainteresowany realizacjg zamowienia powinien przygotowac i ztozy¢ u Zamawiajgcego
(Beneficjenta Projektu) oferte zgodnie z formularzem ofertowym (zatgcznik 1).

Wykonawca przy sktadaniu oferty powinien udokumentowaé¢ doswiadczenie w
opracowywaniu publikacji z zakresu rynku pracy w ramach projektow
wspoétfinansowanych z EFS, stosowaé odpowiednia metodologie (rekomendacje,
zaswiadczenia i.in.).

Podane w ofercie ceny muszg uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia i
nie mogg ulec zmianie w trakcie trwania umowy.

Cena powinna byé wyrazona w kwocie brutto i przedstawiona poprzez wskazanie stawki
jednostkowej. Wykonawca zobowigzany jest zagwarantowaé stato$¢ cen jednostkowych przez
caly czas trwania umowy. Oferta musi zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy. Musi by¢ podpisana
przez osobe/-y uprawniong/-ne lub upowaznionag/-ne do wystepowania w imieniu Wykonawcy,
przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczecig imienng.

Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz
zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamoéwienia, Swiadczonego przez okres i
na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy.

Cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych, tj. z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.
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KRYTERIUM OCENY OFERTY
W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Wykonawce, Zamawiajgcy dokona oceny
waznych ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium
w ocenie ofert

1. Cena 70%
2. Doswiadczenie oferenta 30%

2. doswiadczenie oferenta w opracowywaniu materiatdw warsztatowych w projektach
wspotfinansowanych z EFS

Sposob oceny ofert:
Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie osiggnietej liczby punktéw w oparciu o
nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 (100 % = 100 pkt):

1) Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:
Cena brutto oferty najtanszej

- -- X100 x 70% (waga kryterium) = ilos¢ punktow
Cena brutto oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku.
2)  Punkty za kryterium ,Doswiadczenie oferenta” zostang przyznane w skali 0-20 pkt.
W ocenie pod uwage bedg brane nastepujgce elementy:

Doswiadczenie w opracowywaniu publikacji z zakresu rynku pracy w projektach
wspotfinansowanych z EFS,

PUNKTY — do 30 pkt
e 5 lataiwiecej =30 pkt
o 4 -3 lata doswiadczenia = 20pkt
o 3 -2 lata doswiadczenia = 10 punktéw
e Rok i ponizej roku doswiadczenia = 0 pkt

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg koncowg ocene.

KONKURENCYJNOSC, SPOSOBY KOMUNIKACJI

Wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjg zaméwienia beneficjent wykonuje w formie pisemnej,
przy czym dla udokumentowania czynnosci innych niz zawarcie umowy i sporzgdzenie
protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty, dopuszczalna jest forma elektroniczna (e-mail:
osrodki.wsparcia@spoza.org.pl)

Istnieje mozliwo$é pobrania wersji papierowej powyzszego Zapytania Ofertowego, ktora jest
dostepna w siedzibie Zamawiajgcego.
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UDZIELANIE WYJASNIEN DOTYCZACYCH ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Pracownikiem uprawnionym do bezposredniego kontaktowania sie z oferentami jest:
1. w zakresie spraw merytorycznych i formalnych — Specjalista ds. sprawozdawczosci ,
monitoringu i spraw administracyjnych - Katarzyna Jezierska — 508-967-137

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 24 wrzesnia 2013 roku do godziny 12:00.
Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniem - zataczniki (z widocznym podpisem osoby
decyzyjnej) powinny zosta¢ ztozone w jednej z zaproponowanych form: osobiscie w
siedzibie Zamawiajgcego, drogg pocztowg na adres siedziby spotki ul. Targowa 66 lok 23,
Warszawa lub pocztg elektroniczng na adres  osrodki.wsparcia@spoza.org.pl (nalezy
przestaé skan podpisanych dokumentéw). Decyduje termin dostarczenia wypetnionego
formularza ofertowego do biura firmy lub wptywu do skrzynki odbiorczej Zamawiajgcego.

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY | EWENTUALNE NEGOCJACJE

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie: ,spetnia —
nie spetia”. Wykonawca, ktéry nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony w
postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji tresci ztozonych oswiadczen w drodze
osobistych wywiadéw z Wykonawca, jego pracownikami i jego dotychczasowymi klientami.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie oceniona najwyzej zostanie poinformowany o tym fakcie w
ciggu siedmiu dni roboczych od daty zakonczenia przyjmowania ofert. Jezeli firma, ktérej oferta
zostata wybrana uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac najkorzystniejszg
oferte sposrod pozostatych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z kilkkoma oferentami.
W przypadku braku mozliwosci wynegocjowania warunkéw umowy z Wykonawcy, ktory

przedstawit najkorzystniejszg oferte, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ podpisania
umowy z kolejnym wykonawcg zgodnie z wynikiem oceny przedstawionych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia konkursu ofert bez dokonania wyboru
wykonawcy w kazdym czasie, az do momentu podpisania umowy z podmiotem, ktdrego oferta
okaze sie najkorzystniejsza (zwtaszcza za$ w przypadku zbyt wysokiej ceny bgdz niespetnienia
wymogow przez oferentéw). Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do podania uzasadnienia swojej
decyzji.

Obowigzkowym warunkiem podpisania umowy jest przeniesienie autorskich praw majgtkowych
do wszystkich utworzonych utworéw przez Oferenta na rzecz Zamawiajgcego.

Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentéw wyjasnien dotyczgcych

tresci ztozonych ofert.
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ZAKRES WYKLUCZENIA OFERENTA:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty i tym samym wykluczenia z
mozliwosci realizacji zamowienia w przypadku gdy:

- oferta jest nieczytelna

- oferta jest niekompletna

- oferta wptyneta po terminie

Zatgczniki:
Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego)
Oswiadczenie (Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego)

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania do zawarcia
umowy.
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY 10/POKL/OW
Zamawiajacy
Stowarzyszenie Pomocy Osobom z Problemami Emocjonalnymi SPOZA
Ul. Targowa 66 lok. 23
03-729 Warszawa
Tel 508-967-137

Oferent:
NAZWaA e

Nrtelefonu/faks. ......oooeeiie i
NE NP e e
NI REGON oo e

W nawigzaniu do zapytania ofertowego dotyczgcego dostarczenia ustugi w ramach projektu
,Osrodki wsparcia” Priorytetu VII Promocja Integracji spotecznej, Dziatanie 7.2
Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie
7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoteczna osOb zagrozonych wykluczeniem spotecznym
oferujemy:

Wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z postanowieniami zaproszenia ofertowego nr
10/POKL/OW na nastepujgcych warunkach:

¢ \Wykonanie ustugi merytorycznej - opracowanie, edycja, skfad i druk monografii ,,
Drogowskaz na mazowieckim rynku pracy. Metody wsparcia osob zagrozonych
wykluczeniem spotecznym w zyciu zawodowym”

Cena (brutto)..........cccoveviiiii zi.

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym oraz uzyskaliSmy
konieczne informacje/wyjasnienia niezbedne do przygotowania oferty.

2. Zobowigzujemy sie w przypadku przyznania zamowienia naszej firmie, do zawarcia
umowy W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego w pismie
akceptujgcym.

3. Oferta zostata ztozona na ......... stronach, kolejno ponumerowanych od 1 do

4. Niniejszym informujemy, iz informacje sktadajgce sie na oferte, zawarte na stronach
od ........ do ........ stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji i jako takie nie mogg by¢ udostepnione
innym uczestnikom niniejszego postepowania.

5. Oswiadczamy, iz wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sg aktualne i
prawdziwe.

6. Integralng czes¢ niniejszej oferty stanowi KRS lub wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej potwierdzajgcy dane Oferenta i wskazujgcy osoby upowaznione do
reprezentacji oraz informacje dot. dziatalnosci Oferenta.

(podpis osoby uprawnionej)
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze firma (Oferent)..........ooooii e ,
ktorej jestem reprezentantem nie jest powigzana z Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego Ilub osobami
wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitalowo, w
szczegolnosci poprzez:
e uczestnictwo w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
e posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcj;
e petnienie funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
e pozostawanie w zwigzku maitzehskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiehAstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Data i podpis osoby upowaznionej
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